AT CONSUMATORILOR
IN ROMANIA

AN Pc 3 U, DE PROTECTIA

e respecta

OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL NR. 31753
Nesecret —

ANUNT

Comisariatul Regional pentru Protectia Consumatorilor Regiunea
Sud-Est(Galati), in conformitate cu prevederile ale art. 618 alin. (1) lit. b) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, organizeaza la sediul institutiei din Galati,
str. Egalitatii nr. 2, judetul Galati, concurs de recrutare pentru ocuparea pe
perioada nedeterminata a functiei publice de executie vacante :

Nr. | Compartiment Functia publica Nivelul studidiilor | Id post
Crt.
1 Economic si | Consilier  achizitii | superioare 330263

resurse umane | publice, clasa 1,
grad  profesional
principal

Durata normald a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Calendarul de desfasurare a concursului pentru ocuparea functiei publice de executie
vacante:

- proba scrisa, in data de 20 iulie 2022, ora 11.00, la sediul institutiei;

- proba interviu, in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii
probei scrise, la sediul institutiei, doar de catre candidatii care au obtinut la proba
scrisa minimum 50 puncte.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Comisariatului Regional
pentru Protectia Consumatorilor Regiunea Sud-Est(Galati), in termen de 20 zile de la
data publicarii anuntului, respectiv in perioada 17 iunie -06 iulie 2022,
inclusiv, si contin in mod obligatoriu urmatoarele:

a) formularul de inscriere, care poate fi gasit

accesand http://www.anfp.gov.ro/R/Doc/2021/Concursuri/Formular%20%C3
%AEnscriere%?20concurs.docx

b) curriculum vitae, modelul comun european, care poate fi gasit
accesand
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> Model CV Europass Romana v FREE Download (curriculum.ro)

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente
care atesta efectuarea unor specializari si perfectionari, competente
digitale si achizitii publice;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in
specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesiei.

Modelul orientativ al adeverintei este prevazut in anexa nr. 2D din H.G. nr.
611/2008.

Anexa mentionata poate fi vizualizata

accesand http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/95595.

Adeverintele care au un alt format trebuie sa cuprinda elemente similare celor
prevdzute in anexa mentionatd mai sus si din care sa rezulte cel putin
urmatoarele informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor
solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii
activitatii, vechimea in munca acumulatd, precum si vechimea in specialitatea
studiilor;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare,
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre
medicul de familie al candidatului.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin
ordin al ministrului sanatatii.

Pentru candidatii cu dizabilitdti, in situatia solicitarii de adaptare rezonabil3,
adeverinta care atestd starea de sdndtate trebuie insotita de copia
certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii;
g) cazierul judiciar. i
Acest document poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In
acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institutia publica competenta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului,
dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire.

In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta, extrasul
de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel
institutional;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care sa
ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

In cazul in care exista un candidat cu dizabilitati, prin raportare la nevoile
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individuale, acesta poate inainta comisiei de concurs, in termenul prevazut
pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele
necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

Copiile de pe actele de mai sus, precum si copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap, se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de
catre secretarul comisiei de concurs.

Conditii de participare la concurs
e Conditii generale:

Conform art. 465 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare poate ocupa o
functie publicd persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
| are cetdtenia romané si domiciliul in Roménia;
| cunoaste limba romana, scris si vorbit;

] are varsta de minimum 18 ani impliniti;

| are capacitate depling de exercitiu;

] este apt din punct de vedere medical s& exercite o functie publici. Atestarea starii
de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie;

]indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevézute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

|indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

I nu a fost condamnatd pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitatji, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu
intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

| nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia
ori activitatea in executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca
definitivd, in conditiile legii;

I nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

| nu a fost lucrétor al Securitétii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifica.

e Conditiile specifice pentru functiile publice de executie vacante de consilier
achizitii publice, clasa I, grad profesional principal sunt:
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a)studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenta in domeniul stiintelor economice,;

b) cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): operare
sistem Windows, MS Office, navigare internet - nivel de baza (competente digitale).

c)Specializari, perfectiondri privind achizitiile publice, dobandite prin atestate,
diplome, certificate, in conditiile legii.

d) minimum 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei

publice.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Comisariatului Regional pentru Protectia
Consumatorilor Regiunea Sud — Est (Galati), Galati, strada Egalita nr.2, Romania si la
secretarul comisiei de concurs, doamna Fatu Camelia Mona, comisar, e-mail:
crpcgalati@anpc.ro, telefon 0336802016.

Atributiile prevazute in fisa postului

1.Atributiile postului de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional

principal

e Elaboreaza programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor de la
fiecare Directie/Serviciu/Compartiment, plan care devine modificabil 1n
urmatoarele cazuri:

in urma aprobarii bugetului anual de venituri si cheltuieli

in cazul rectificarii de buget

atunci cand apare o necesitate ce nu a fost prevazuta in planul de achizitii
atunci cand se renunta la realizarea unei achizitii din diverse motive:lipsa
fondurilor necesare, disparitia necesitatii, modificarea prioritatilor in
achizitii si altele

e Asigurd, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de
achizitii publice conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:

Publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si de
atribuire),

Initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in SICAP,

Intocmirea caietului de sarcini,

Intocmirea documentatiilor de atribuire si a acelor descriptive, prezentarea
ofertelor si lamurirea unor neclaritati legate de acestea,

Intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative cu privire
la procedurile de achizitie publica,

Intocmirea rapoartelor pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea
atribuirii contractelor de achizitie publica,
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- Intocmirea rapoartelor de adjudecare sau anulare a procedurilor de
achizitie publica,

- Intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de
achizitie publica

- Intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru
atribuirea contractelor de achizitii publice,

e Elaboreaza si supune spre aprobare documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei pentru achizitii de produse, servicii si lucrari, in conformitate
cu legislatia privind achizitiile publice.

e Asigura desfasurarea propriu zisa a procedurilor de achizitie publica de
atribuirea contractelor de furnizare de produse, servicii si lucrdri:

- Intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor,

- Analizarea ofertelor depuse,

- Primirea si rezolvarea contestatiilor,

- Intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse,

- Participarea la incheierea contractelor de achizitie publica,

- Urmadrirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere
al respectarii valorilor si termenelor, confirmarea realitatii, regularitatii si
legalitdtii platilor aferente contractelor facandu-se de compartimentele care
au propus si solicitat achizitia publica respectiva

o Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice. Dosarul achizitiei publice
trebuie sd contind toate documentele intocmite/primite de Autoritate, in
calitatea sa de autoritate contractanta, in cadrul procedurii de atribuire, inclusiv
contractul incheiat.

e Realizeaza evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri,
servicii sau activitati si urmareste executarea contractelor de achizitii.

e Realizeaza corectiile si implementeaza actiunile corective/preventive aprobate,
la termenele stabilite.

e Intocmirea lucrdrilor necesare proiectului bugetului anual de cheltuieli, in
vederea asigurarii fondurilor pentru desfasurarea activitatii si le inainteaza spre
verificare si avizare comisarului sef apoi la ANPC — Directia buget, administrare
gi resurse umane .

e Intocmeste necesarul de credite bugetare pentru cheltuieli de personal si bunuri
si servicii, cu incadrarea in creditele bugetare aprobate si il transmite la ANPC
Directia economica si resurse umane la termenul stabilit;

e Intocmeste lunar monitorizarea cheltuielilor de personal si o transmite la ANPC—
Directia economica si resurse umane la termenul stabilit;

e Intocmeste lunar executia bugetara — Anexa 7 Cheltuieli si o transmite la ANPC—
Directia economica si resurse umane la termenul stabilit.

e Intocmeste lunar Cod 01 Bilant, Anexa 30 Pldti restante, in conformitate cu
prevederile OMF 2291/2009;

e Intocmeste propuneri de angajament legal, angajament bugetar individual,
ordonantari de plata, efectuaza operatiunile de incasari si plati si verifica
concordanta cu extrasele de cont si incadrarea pe articole bugetare;
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o Intocmeste statele de platd, statele de concediu de odihn3 si concediu medical,
urmadreste virarea catre bugetul statului, bugetul asigurarilor sociale si bugetele
speciale; intocmeste si transmite situatiile statistice lunare, referitoare la
obligatiile de plata; intocmeste fisele fiscale;

e Urmareste asigurarea veniturilor ce se cuvin fiecarui salariat prin acordarea
concediilor de odihnd, medicale, de maternitate, de studii, pentru ingrijirea
copilului in varsta de pana la doi ani, etc.; respecta legislatia muncii, a asigurarii
conditiilor de munca, acordarea recuperarilor, respectarea duratei zilei de
munca.;

e Exercita, potrivit legii, control financiar preventiv la nivel C.R.P.C. Regiunea Sud
— Est(Galati)/CIPC ;

e Asigura efectuarea corecta a operatiunilor de decontare prin banca;

e Participa la efectuarea inventarierii anuale a patrimoniului C.R.P.C. Regiunea
Sud -Est (Galati)/CIPC si pune la dispozitia comisiilor de inventariere datele
scriptice pentru a fi comparate cu cele faptice constatate cu ocazia inventarierii;

e Intocmeste note contabile pentru operatiunile de incasari si plati cuprinse in
registrul de casa si in extrasele de conturi deschise la Trezoreria Municipiului
Galati; intocmegte registrele contabile;

e Intocmeste lunar balante de verificare pentru conturile sintetice, pentru platile
efectuate si cheltuielile efective si balante analitice pentru conturile de
materiale, obiecte de inventar de mica valoare sau scurta duratd, mijloace fixe,
debitori, creditori si furnizori asigurand respectarea corelatiilor intre datele
inscrise in acestea;

e Pe baza calculelor tehnico-economice, inainteaza la Directia economicd si
resurse umane din cadrul Autoritatii Nationale pentru Protectia Consumatorilor,
solicitarea de fonduri necesare executdrii reparatiilor capitale, curente si de
intretinere a cladirilor, autoturismelor etc. apartinand C.R.P.C. Regiunea Sud —
Est (Galati) si Comisariatelor judetene din subordine.

e Urmadreste si raspunde de modul de utilizare a creditelor in limita bugetului
aprobat, anual pe subcapitole de cheltuieli, de catre ANPC si transmis la
C.R.P.C. Regiunea Sud - Est(Galati) (salarii, deplasari, cheltuieli materiale,
servicii, cheltuieli de capital).

e Urmareste asigurarea veniturilor ce se cuvin fiecdrui salariat prin acordarea
concediilor de odihnd, medicale, de maternitate, de studii, pentru ingrijirea
copilului in varsta de pana la doi ani, etc.; respecta legislatia muncii, a asigurarii
conditiilor de munca, acordarea recuperdrilor, respectarea duratei zilei de
munca;

e Intocmeste declaratiile pentru CAS, CASS, Somaj, Administratia Financiara,
Statistica pe care le depune in termene potrivit conditiilor legale.

e Tine evidenta consumurilor de carburanti-lubrifianti, conform FAZ — urilor
raspunzand de evidenta si pastrarea acestora.

e Asigura respectarea procedurilor privind parcurgerea celor 4 faze ale executiei
bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor;
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Bibliografia si tematica

Bibliografie:

Constitutia Romaniei, republicat3;

Titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 700/2012 privind organizarea si functionarea Autoritatii Nationale
pentru Protectia Consumatorilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 98/2016 pivind achizitile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si
completarile aduse prin HG 419/2018 si ulterioare ;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea
si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale
Programului anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitjilor
sectoriale;

Ordinul nr. 509/2011 privind formularea criteriilor de calificare si selectie;
Ordinul ANAP nr. 1170/2021 privind aprobarea formularelor standard ale
proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire
a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-
cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii;

Instructiunea nr. 1/2021 privind modificarea contractului de achizitie
publica/contractului de achizitie sectoriala/acordului-cadru;

Ordinul ANAP nr. 141/2017 privind aprobarea Metodologiei de selectie si
modului de interactiune a autoritatilor/entitatilor contractante cu Agentia
Nationala pentru Achizitii Publice in legatura cu intentia de modificare a
contractelor/acordurilor-cadru de  achizitie publica, respectiv.  a
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contractelor/acordurilor-cadru sectoriale, in conditiile prevazute la art. 221 alin.
(2) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016 si la art. 238 din Legea nr. 99/2016;

= Legeanr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului
de interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica;

= Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 114/2011 aprobata prin Legea nr.
195/2012 privind atribuirea anumitor contracte de achizitii publice in domeniile
apararii si securitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tematica:
Elementele din bibliografie vor fi studiate.

Pentru toate actele normative mai sus mentionate in cadrul Bibilografiei si tematicii,
forma valabild se considera aceea avand toate modificarile si completarile ulterioare, pana la
ziua publicarii anuntului.

Afisat la data de 17.06.2022 pe paginile de internet: ANPC, ANFP si la
sediul CRPC Regiunea Sud —Est (Galati)
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